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Hausordnung

Zur Regelung des Schullebens und des Umgangs aller am
Schulleben Beteiligten gibt sich die Brodowin-Schule die
folgende Hausordnung:

Allgemeine Regeln

Hausrecht

e Die Schulleiterin bt das Hausrecht aus.

e Besucher, Lieferanten und Handwerker melden sich umgehend im Sekretariat
bzw. beim Hausmeister.

e Schulfremden Personen ist der Aufenthalt im Schulgelande nur mit
Genehmigung der Schulleitung bzw. des Hausmeisters erlaubt.

e Das Hausrecht kann durch die Schulleiterin auf andere Mitarbeiter*innen
Ubertragen werden.

Betreten und Verlassen der Schule

e Schuler*innen ohne Hortvertrage durfen das Schulhaus um 07.45 Uhr betreten
und haben das Schulgelande nach Unterrichtsschluss unverzuglich (innerhalb
von 15 Minuten) zu verlassen.

e Hortkinder durfen sich nur innerhalb der im Betreuungsvertrag vereinbarten
Zeiten auf dem Schulgelande aufhalten.

e Aul3erhalb der Unterrichts- und Betreuungszeiten durfen sich Schiler*innen
auf dem Schulgelande nur zu schulischen Veranstaltungen (z. B. Schulfesten),
unter Aufsicht schulischer Mitarbeiter*innen oder mit Genehmigung der
Schulleiterin aufhalten.

e Wahrend der Unterrichts- und Betreuungszeiten dirfen Schuler*innen das
Schulgelande nicht ohne Erlaubnis verlassen.

Schulgelande

e Das Befahren des Schulhofes mit Kraftfahrzeugen und Fahrradern ist nur mit
Erlaubnis der Schulleitung oder des Hausmeisters gestattet.

e Der Abstellplatz fir Fahrrader ist zweckentsprechend zu nutzen.

e Fir gestohlene oder beschadigte Fahrzeuge tbernimmt die Schule keine
Haftung.

e Das Rauchen ist auf dem gesamten Schulgeldnde und in den Schulgebauden
untersagt.

Schulgebaude

e Fahrgerate durfen nicht im Klassenraum aufbewahrt werden. Diese sollten auf
den entsprechenden Abstellplatzen angeschlossen werden.
e Auf den Fluren und im Treppenhaus wird nicht gerannt.



Wertgegenstéande, verbotene Gegenstande

Wertvoller Schmuck, teure Kleidungsstiicke sowie hohe Geldbetrage gehoéren
nicht in die Schule. Bei Verlust oder Beschadigung ist hierfir das Land Berlin
in der Regel nicht in Regress zu nehmen.

Geldbdrsen, Wohnungs- oder Hausttirschlissel, Schmuck, Uhren,
Taschenrechner u.A. sind in der Schule nicht unbeobachtet zu lassen. Die
Aufbewahrung derartiger Gegenstande in Schultaschen, die in
unverschlossenen Raumen oder auf Fluren abgestellt werden, ist leichtfertig.
Ist das Mitfihren von Wertgegenstanden nicht zu umgehen, so kdnnen diese
in Ausnahmeféllen im Sekretariat zur Aufbewahrung wahrend der
Unterrichtszeit hinterlegt werden.

In Sportstunden durfen aus Sicherheitsgrinden Schmuck und Uhren nicht
getragen werden. Solche Wertgegenstande konnen nicht durch die
Sportlehrkrafte aufbewahrt werden, sondern missen in den Umkleideraumen
verbleiben. Daher sollten insbesondere an Tagen mit Sportunterricht nur die
unbedingt ndtigen Gegenstande mitgefuhrt werden.

Das Mitfuhren von Waffen und Waffenattrappen, einschliel3lich Messern und
Reizgas, ist auf dem Schulgelédnde untersagt. Das Jugendschutzgesetz gilt
uneingeschrankt.

Handynutzung

Handys sind vor Betreten des Schulgelandes auszuschalten und in der
Schultasche zu verstauen und durfen erst nach Verlassen des Schulgelandes
wieder in Betrieb genommen werden.
Padagog*innen sind berechtigt, Gegenstande, die zur Stérung des
Unterrichts- und Hortbetriebes oder Gefahrdung Dritter benutzt werden,
einzuziehen. *
Mit der Erlaubnis der Lehrerin / des Lehrers kann das Handy im Unterricht
genutzt werden, um zum Beispiel:

o Tafelbilder zu fotografieren

o interessante Experimente im naturwissenschaftlichen Unterricht zu

filmen oder zu fotografieren

o Musik im Musikunterricht aufzunehmen oder abzuspielen

o im Sportunterricht die Stoppuhr zu nutzen

o die Rechnerfunktion des Handys zu nutzen

o zur Internetrecherche
Es ist zu beachten, dass bei einer Erlaubnis zur Nutzung des Handys
Schuler*innen nicht benachteiligt werden, wenn sie kein vergleichbares Gerat
besitzen. Die Padagog*innen bieten in diesem Zusammenhang alternative
Maglichkeiten.
In Notfallen darf das Handy immer benutzt werden, um Hilfe zu holen.
Bei allen schulischen Veranstaltungen, wie z. B. Schulauffihrungen,
Wandertagen oder Klassenfahrten, gilt diese Handyordnung auch. Wenn
fotografiert werden darf, missen alle Personen auf den Fotos einverstanden
sein.
Sollten sich Schiler*innen entgegen der Vorgaben verhalten, folgen
aufgefiihrte Konsequenzen:

o Einziehen des Handys bis Unterrichtsschluss. Die Eltern werden in

Kenntnis gesetzt und Rickgabe an diese.

Weitere VerstoRe fiuhren zu Ordnungsmalnahmen.
Besteht der Verdacht, dass mit dem Handy strafbare Inhalte erstellt,
gespeichert oder getauscht werden, werden ebenso die Schulleitung sowie
die Polizei informiert.



* Die Schule Gbernimmt keinerlei Haftung fur Verlust, Diebstahl oder
Beschadigungen der Handys. Ein Schadensersatz ist grundsatzlich
ausgeschlossen.

Unterricht

Der Unterricht wird durch die Lehrkrafte, bei VHG-Betreuungsstunden durch
die Erzieher*innen ertffnet und beendet.

Uber die Form der BegriiBung und Verabschiedung zur Stunde entscheiden
die Padagog*innen entsprechend dem Alter der Kinder und der auf3eren
Umstande.

UnterrichtsrAume durfen von den Schiler*innen erst nach Aufforderung durch
die Lehrkraft bzw. durch die/den Erzieher*in betreten werden.

Mit den Schuler*innen werden Verhaltensregeln schriftlich vereinbart (Anlage).
Die Nutzung der Computer und des Internets werden durch eine gesonderte
Nutzungsordnung geregelt.

Bei extremen Wetterlagen soll der Unterricht in einer Art und Weise
durchgefuihrt werden, der den Witterungsverhaltnissen angepasst ist. Ist dies
aufgrund der konkreten Situation des Einzelfalls nicht méglich, kann er auch
ausfallen. Allerdings sind die Schuiler*innen im Rahmen der verlasslichen
Halbtagsgrundschule und des offenen Ganztagsbetriebs wahrend der
Unterrichtsausfallzeiten durch Lehrkréfte sowie padagogische und
sozialpadagogische Mitarbeiter*innen zu betreuen. Der obligatorische
Schwimmunterricht in der Grundschule findet auch in den Fallen einer
Hitzewelle nach Absatz 1 statt.

Pausen

Die Schiler*innen haben sich in den Pausen so zu verhalten, dass jeder die
Maglichkeit hat, sich ungestort zu erholen, bzw. sich auf die kommende
Stunde vorzubereiten.

Der Raumwechsel erfolgt zu Beginn der jeweiligen Pause.

In den grof3en Pausen haben die Schiler*innen das Schulhaus zu verlassen
und sich auf dem Schulhof bzw. Spielplatz aufzuhalten. Oder sin nutzen die
offenen Raume, die zur Pausennutzung unter Aufsicht zur Verfiigung stehen.
Bei schlechtem Wetter (Abklingeln) erfolgt der Aufenthalt im Unterrichtsraum
der folgenden Stunde bzw. bei darauffolgender Sportstunde im Foyer.

Den Anordnungen der Aufsicht fihrenden Padagog*innen ist Folge zu leisten.
Zur Unterstitzung der Aufsicht fihrenden Padagog*innen werden
Aufsichtshelfer eingesetzt.

Das eigenmachtige Verlassen des Schulgelandes wahrend der Pausen und
wahrend der Ganztagsbetreuung ist Schiler*innen grundséatzlich untersagt.
In den Wintermonaten ist das Schneeballwerfen nur in dem dafur
vorgesehenen Bereich oder unter direkter Aufsicht des padagogischen
Personals erlaubt.

Die Esseneinnahme erfolgt zu den jeweils festgelegten Zeiten.

Die Regeln in den Speiserdumen sind einzuhalten, hierbei gilt, dass das
Essen ruhig und ohne Stérung eingenommen werden kann. Anschliel3end
wird der Tisch gewischt, das Geschirr an den vorgesehenen Ort gestellt und
der Platz ordentlich hinterlassen. Die letzten Essenteilnehmer*innen stellen
unter Aufsicht samtliche Stuhle hoch und schlie3en die Fenster.

Sollten die Regeln nicht eingehalten werden, kénnen Erziehungsmal3inahmen
folgen.

Mit den Schiler*innen werden Verhaltensregeln schriftlich vereinbart.



Erganzende Forderung und Betreuung (Hort)

Fur die Teilnehmer*innen am Ganztagsbetrieb gelten alle Regeln dieser
Hausordnung sinngemalR. Den Anordnungen der Erzieher*innen ist in jedem
Fall Folge zu leisten.

Hortkinder, die an gruppenoffenen Angeboten teilnehmen, halten sich in der
Regel in der offenen Hortetage, alle anderen in ihren Gruppenraumen bzw.
auf dem Hof auf. Jeder Ortswechsel (z. B. Toilettengang) bedarf der
Zustimmung der/des Erzieher*in.

Jedes Hortkind hat sich vor Verlassen der Schule bei der/ dem zustandigen
Erzieher*in abzumelden.

Mit den Schuler*innen werden Verhaltensregeln schriftlich vereinbart (Anlage).

Ordnung und Sauberkeit

Alle Schiler*innen sowie Mitarbeiter*innen der Schule sind fur Ordnung und
Sauberkeit im Schulhaus und auf den Freiflachen mitverantwortlich und haben
Verschmutzungen oder Beschadigungen zu vermeiden.
Die Schiler*innen der Schulanfangsphase tragen in ihren Klassenraumen
Hausschuhe. Den Klassen 3 und 4 wird dies empfohlen.
Jede Klasse hat den Unterrichtsraum in sauberem Zustand zu verlassen.
Kreidetafeln bzw. Whiteboards sind zu wischen.
Hortkinder beseitigen selbst verursachte Verunreinigungen und raumen nach
dem Spiel benutztes Spielzeug wieder an Ort und Stelle.
Nach der letzten Unterrichtsstunde bzw. am Ende der Hortbetreuung sorgen
die Schiler*innen unter Aufsicht der Padagog*innen dafir, dass im Raum

- die Stuhle hochgestellt werden,

- die Fenster geschlossen sind,

- die Jalousien hochgezogen werden,

- gefegt wird,

- die Tafel und die Ablage feucht gereinigt werden (Kreidetafeln/

Whiteboards)
- das Smartboard und samtliche elektronische Gerate ausgeschaltet
werden und

- das Licht geldscht ist.
Die Klassenleitungen legen Klassendienste fest.
Die Reinigung des Schulhofes erfolgt durch die Klassen im festgelegten
Wechsel (Umweltindianer).
Mit den Schiler*innen werden Verhaltensregeln schriftlich vereinbart.
Bei vorsatzlich oder grob fahrlassig herbeigefiihrten Schaden haftet der
Verursacher.

Schulversdumnisse/ Beurlaubungen

Bei Schulversaumnissen wegen Krankheit oder sonstiger triftiger Griinde sind
die Erziehungsberechtigten verpflichtet, am selben Tag tUber das
Kontaktformular der Homepage oder per Anruf im Sekretariat die Schule zu
informieren.

Bei der Ruckkehr in die Schule hat der/ die Schiler*in eine schriftliche
Mitteilung der Klassenleitung vorzulegen, in der die Dauer und ggf. die Grinde
des Fernbleibens dargelegt werden.

Nichteinhaltung dieser Regelungen fuhrt zu unentschuldigten Fehlzeiten.
Wahrend der Unterrichtszeit erkrankte Schiler*innen mussen sich zunachst
bei der unterrichtenden Lehrkraft melden. Erst nach der Verstandigung eines



Erziehungsberechtigten Uber das Schulsekretariat kann das erkrankte Kind
nach Hause entlassen werden.

e Beurlaubungen mussen rechtzeitig vorher schriftlich beantragt werden. Die
Schule tbernimmt keine Verantwortung fir versdumten Stoff.

e Bis zu drei Tagen beurlaubt die Klassenleitung, bis zu vier Wochen die
Schulleitung.

e Beurlaubungen vor und nach den Ferien werden bei der Schulleitung
beantragt.

e Freistellungen (auch teilweise) vom Sportunterricht werden von den
Erziehungsberechtigten schriftlich unter Beifligung eines arztlichen Attests bei
der Schulleitung beantragt. Aufgrund einer Stellungnahme des
Jugendgesundheitsdienstes gewabhrt sie die Freistellung, langstens fir die
Dauer eines Schulhalbjahres. Vom Sport freigestellte Schiler sind zur
Anwesenheit am Sportunterricht verpflichtet. Abweichungen regelt die
Sportlehrkratft.

VerstdRe gegen die Hausordnung werden mit Erziehungs- und
Ordnungsmal3inahmen geahndet. Bei vermuteten oder offensichtlichen
Straftaten erfolgt Anzeige bei der Polizei.

beschlossen durch die Schulkonferenz am 26. September 2022
Anlage



Wir fiihlen uns fur
unsere Schule
verantwortlich.

Wenn ich unsere Regeln nicht einhalte, dann...
wenn ich aus Versehen einmal | \erde ich von Lehrer/in oder Erzieher/in darauf hingewiesen
gegen eina Regel verstoBa . {Ermahnung).
) - . - bekomme ich im Unterricht einen Verhaltensstrich oder, wenn es
Wenn mir das Gfter passiert... | noch schlimmer kommt, sine schriftliche Verwarnung.
z ... werden Lehrer/in oder Erzisher/in mich tadeln (schriftlicher Tadel).

Nun soll soetwas nicht mehr | por Tadel steht in meinem Schiilerbogen und vielleicht sozar auf

Wenn ich einen anderen ... kann ich auch sofort einen Tadel bekommen. Den Tadel bekomme ich
Ischiage. auch, wenn ich Lehrer/innen oder Erzieher/innen beleidige.

... kann ich auch einen schriftlichen Verweis erhalten. Der Verweis
wenn sich trotz eines Tadels ist der letzte Hinweis, dass ich mein Verhaiten schnell andern muss,
‘nichts verbessert . weil ich sonst vom Schulbesuch ausgeschlossen werde

(Suspendierung).

Wenn ich ofter zu spat komme | -- Muss ich nachsitzen, das heift, ich muss die Aufgaben erledigen,
oder den Unterricht verfassen ~ ¥enn alie anderen nach Hause gehan. Das passiert auch, wenn ich
muss, weil ich store. meine Hausaufgaben vergesse (Klasse 5 und 6]

wenn ich mutwillig _.. muss ich oder meine Eltern dafur bezahlen (Schadenersatz).
Schuleigentum beschmutze Manchmal kann ichden Schaden auch wieder gut machen, indem ich
oder zerstore... dem Hausmeister bei seiner Arbeithelfe.

v' Mni !“Bm:-" !éﬂw‘;sml“ 3 .. kann sich der Kiassenrat damit beschaftizen oder die Konfliktiotsen
Sa faden mich zu einer Beratung ein.

Unsere Schule ist ein

ort,

an dem wir uns wohlfuhlen

Wir gehen fair und tért Wir haben Respekt vor dem Wir fiihlen uns fiir unsere
respektvoll miteinander um o spie'::en wo Eigentum anderer Schule verantwortlich
Das bedeutet
Ich achte auf Ordnung und
Ich bin hilfsbereit. Ich nehme Riicksicht auf andere. Ich mache nichts kaputt. SRR S
. Im Schulgeb3ude laufe ich ich gehe sorgsam mit Ich werfe Abflle in den
Wenn ich einen Gegenstand
"""“'::mm"’“ Ich lenke andere nicht ab. benutzen méchte, bitteichden | Ich halte die Toiletten sauber.
& Eigentiimer um Erlaubnis.
Ich akzeptiere keine Gewalt. Ich komme pinktlich. '*'**' . mm'ﬁ W:f;;"w, me
- T Ich halte mich an die Ich ersetze von mir zerstérte  Ich erfiille meine Kiassendienste
#Stopp! s Klassenregein. oder beschadigte Gegenstande. zuverlssig.
Ich kann mir bei Streitschlichtern | oL .  Ich gehe vorsichtig mit den Ich helfe mit, die Schule zu
Schulleiterin | Lehrkraft | Erzieher/in | Schillerin/Schiiler | Erziehungsberachtigte/r




