
 

 
Beraten in der Gesamtkonferenz am: Bestätigt von der Schulkonferenz am: 
04.09.2023      25.09.2023 
 

Schulordnung                                                     
  für das Schuljahr 2023/2024 

  
1. Schulorganisation 
2. Arbeitsschwerpunkte/Termine 
3. Geschäftsverteilungsplan (Anlage) 
4. Hausordnung (Anlage) 
5. Erziehungs- und Ordnungsmaßnahmen (Anlage) 

 
 
1. Grundsätze/Schulorganisation 
 
1.1. Unterrichts- und Betreuungszeiten 
 

Zeit Unterricht Betreuung 

6:00 – 7:30 0. Stunde 

(07.00 – 07.40 Förderunt./Sport) 

Frühhort 

7:30 – 7:45 VHG-Betreuung/ Hofpause 

8:00 – 8:40 1. Stunde  

8:40 – 8:55 Frühstückspause 

8:55 – 9:35 2. Stunde  

9:35 – 10:00 Hofpause 

10:00 – 10:40 3. Stunde  

10:40 – 10:50 kleine Pause 

10:50 – 11:30 4. Stunde Rhythm./Mittagessen 
SAPH + Klasse 3, 4 

11:30 – 12:00 Hofpause Mittagessen Klasse 4, 5, 6 

12:00 – 12:40 5. Stunde Mittagessen SAPH + 
Klasse 3, 4 

12:40 – 12:50 kleine Pause 

12:50 – 13:30 6. Stunde Mittagessen SAPH + 
Klasse 3 

13:30 – 13:45 Pause Mittagessen Klasse 3, 4 
VHG-Betreuung 

13:45 – 14:25 7. Stunde Strukturierte Angebote im 
OGB 14:25 – 15:05 8. Stunde 

 15:05 – 16:00 

16:00 – 18:00  Späthort 
 
 

• Allgemeine Öffnung des Schulgebäudes: 07:45 Uhr. 
• Bei extremen Wetterlagen passt die jeweilige Lehrkraft die Unterrichtsdurchführung 

den Witterungsbedingungen an. Bei Temperaturen um 10 Uhr über 27 Grad im 
Klassenraum bzw. bei anderen besonderen Wetterlagen (z.B. Unwetterwarnungen) 
kann die Schulleitung Unterrichtsausfall anordnen. VHG-Kinder werden betreut. 
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1.1 Aufsichtsordnung:   
      
     Grundsätze:  
 

 Alle Schüler*innen müssen sich jederzeit beaufsichtigt fühlen. 
 SuS dürfen nicht vorzeitig den Unterricht verlassen. 
 Bei Hofpausen ist die in der Stunde davor unterrichtende Lehrkraft dafür  

verantwortlich, dass die Schüler*innen die Etage verlassen und der Raum 
abgeschlossen wird.  

 Wenn aus Witterungsgründen abgeklingelt wird, sind den Hofaufsichten der 
jeweiligen Pause im Aufsichtsplan Etagenaufsichten zugeordnet. 

 Die Hofaufsichten im OGB sind im Dienstplan der EuE ersichtlich 
 Die Pläne der Aufsichtsbereiche liegen in den Pädagog*innen-Zimmern aus. 
 Hofaufsichten sollen "dynamisch" durchgeführt werden. 
 Die Hofaufsicht trägt eine Weste. 
 Die Hofaufsicht steht zu Beginn der Hofpause am Aufsichtsort. 
 Es gilt ein grundsätzliches Ballverbot für alle Klassen außerhalb des 

Bolzplatzes, mit Ausnahme der Tischtennisplatten vor und hinter dem gelben 
Haus. 
 

Aufsichtsplan: 
Den Aufsichtsbereichen ist zu folgenden Zeiten jeweils eine Aufsichtsperson 
zugeordnet: 
7:30 – 7:45 Uhr  Frühaufsicht Hof bzw. Regenvariante 
8:40 – 8:55 Uhr  Frühstückspause (i. d. R. LuL, EuE der ersten Stunde) 
9:35 – 10:00 Uhr  1. Hofpause bzw. Regenvariante 
11:30 – 12:00 Uhr  2. Hofpause bzw. Regenvariante 
13:30 – 13:45 Uhr  Mittagessen 3/4 
 
Aufsichtsbereiche: 

Nr. Bezeichnung Ort Regenvariante 
a Foyer I Foyer Haus I I-00 
b Foyer II Foyer Haus II II-100 
c Hof I Hof c I-100 
d Hof II Hof d I-100 
e Hof III Turnhalle I-200 
g HofV Hinterer Hof/Baumhaus I-300 
h Gelber Eingang Eingang Haus I I-300 
i Roter Eingang Eingang Haus II II-100 
j Grünes KLZ Grünes Klassenzimmer II-200 
k Schaukel Schaukel I-200 
l Essenr oben2 Essenraum oben 2  
l Essenr oben Essenraum oben  
m Essenr unten1 Essenraum unten1  
m Essenr unten2 Essenraum unten 2  
n Training II-107 Trainingsraum  
o Theater II-012 Theaterraum  
p Kreativ II-011 Kreativraum  
q Entsp I-2 Entspannungsraum  
r Billard I-3 Billardraum  
s Lesen I-4 Leseraum  
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1.2. Essenzeiten:  SAPH/ Klasse 3/4:   im Rahmen der Rhythmisierungsstunden 
   Klasse 3/4/5/6:  2. große Pause 
   Klasse 3/4:   nach der 6. Stunde 
 
1.3. Konferenzen/Beratungen 
 

Art                 Wochentag         Beginn     Turnus 
Schulkonferenz     montags       18:15       ca. 4 x/SJ 
Gesamtkonferenz    montags       16:10       ca. 4 x/SJ 
Jahrgangsstufen-  montags              ab 13:45 wöchentlich 
konferenzen 
Klassenkonferenzen montags   ab 13:45 ca. 2 x/SJ 
Kollegiale Fallberatungen montags              ab 14:30 ca. 2 x/SJ 
Dienstberatungen  montags   ab 14:00 ca. 6 x/SJ 
Fachkonferenzen  montags   ab 14:30 min. 3x/SJ 
Leitungssitzung  montags   12:45  wöchentlich 
Erweiterte SL  dienstags   13:45   ca. 5 x/SJ 
Elternversammlungen 7./11.9.23, 17.1.24, 3.7.24 ab 17:00 3x/SJ 
Elternsprechtag  dienstags   ab 7:30 2 x/SJ 
GEV    donnerstags   18:00  ca. 4 x 

 
1.4. Raumplan und Raumordnung:       siehe Anlage 
 
1.5. Informationen 
Jede/r Kollege/in ist verpflichtet, sich regelmäßig selbständig zu informieren. 
 

1. Vertretungen: Vertretungsbuch (tägliche Informationspflicht!), digitale 
schwarze Bretter, itslearning 

2. für einzelne Kolleg*innen und Klassen: über Fach, per Email, Lernplattform 
3. allgemein interessierende Informationen (Rundschreiben, Vorlagen für 

Konferenzen, Ergebnisse von Dienstberatungen u.ä.): Ordner im 
Pädagog*innenzimmer (HG), Lernplattform, Email 

4. Bei Informationen mit aktenkundigem Charakter bzw. Aushändigung 
persönlicher Unterlagen ist die Kenntnisnahme bzw. der Erhalt durch 
Unterschrift im Sekretariat nachzuweisen. Die Unterschriftenlisten werden im 
Sekretariat aufbewahrt. 

5. Termine: Jahresterminkalender bzw. Ergänzungen zum Terminkalender am 
Aushang (Ordner im Pädagog*innenzimmer (HG), digitale schwarze Bretter, 
LMS) 

6. Schulorganisatorische Festlegungen (Raumplan, Aufsichtsplan etc.): Aushang 
-   Pädagog*innenzimmer, digitale schwarze Bretter 

7. Personalratsinformationen, gewerkschaftliche Aktivitäten:  Aushang - linker 
Teil, Ordner im Pädagog*innenzimmer HG 

8. Angebote (Fortbildung, Theater, Sport etc.): Aushang - rechter Teil bzw. 
Auslage, Ordner 

9. Protokolle Schulkonferenz, Gesamtkonferenz: Ordner im 
Pädagog*innenzimmer (HG) 

10. Stellenausschreibungen: Auslage (Ordner im Pädagog*innenzimmer (HG)) 
11. Schulrecht und relevante Gesetze: Auslage, Aushang (Buch) bzw. 

Schulleiterin 
 
 
2. Arbeitsschwerpunkte, Termine 
 
2.1. Unterricht 
(1) Orientierung am schulinternen Curriculum 
 V: Fachlehrer 
 



 

 

4 

 

(2)  Arbeitspläne der Fachkonferenzen 
       T.: 06.11.2023               V.: Fachkonferenzleiter*innen 
 
(3)  Förderunterricht: beginnt spätestens ab 11.09.2023 
       V.: L mit Förderstunden 
 
(4) Sonderpädagogische Förderung 
 

1. Einzelintegration: nach Einsatzplan 
 

2. Die Klassenleitungen erstellen Förderpläne in ZA mit Sonderpäd., 
zugeordneten FL 
Förderplankonferenzen/ Klassenkonferenzen auf Jahrgangsstufenebene: 
23.08.2023-27.11.2023 
Termin zur Fertigstellung: 01.12.2023 (1 Exemplar in den Schülerbogen, 1 
Exemplar zur Sonderpädagogik) 

 
3. Beantragung von Feststellungsverfahren: V (Fertigst. der Unterlagen): KL  
      in ZA mit Sonderpäd. 
 Folgeverfahren bei Fristablauf 31.07.24  
 SAPH (in Absprache mit Sonderpädagog*innen und 

Beratungslehrer*innen): 31.01.24 
 Klasse 3-6 (neue Verfahren): 28.02.24 

 
4.  Zur gezielten Förderung von Schüler*innen mit LRS-Problemen werden         
     LRS-Stützstunden angeboten 
     V.: L mit LRS-Stunden 
 
5.  Weitere Einzelfördermaßnahmen sind nur im Rahmen des Stundenpools    
     der Schule möglich; über die Vergabe entscheidet SL  

 
(5)  Nutzung des schulinternen HA-Planers 
       - mit Beginn des Schuljahres 
 
 
2.2. Projekte/Veranstaltungen 
(1)  Klassenprojekte: Gestaltung und Pflege von Bereichen im Schulgelände, 

Bearbeitung langfristiger (ökologischer) Themen, Programme, 
Klassenraumgestaltung in Abstimmung zwischen KL, Schüler*innen, Eltern  
T.: laufend      V.: KL 

 
(2)  Projektwoche:   

25.03. – 29.03.2024 
 - SAPH: Heranführen an die Projektarbeit in Verantwortlichkeit der  

  Klassenleitung 
     -  8:00 – 11:30 Uhr: Klasse 3-6 Bildung von klassenstufenübergreifenden     
              Projektgruppen V.: SL  
 02.09.-06.09.2024 
 - Einführungswoche für Klassen 2-6: Heranführen an Methoden,  

  Lernstandsanalysen, Soziales Lernen, V: KL 
- LAUBE-Testung der 1. Klassen 
- Montag: 8-11:30 Uhr, Dienstag – Freitag: 8-12:40 Uhr 

 
(3)  Projekttage:  * Tag des Lesens „Gemeinsam einzigartig“: 17.11.2023 V: JST 

* Vorweihnacht: 22.12.23, 8:00-11:30 Uhr, V.: KL 
   * Brodowin-Exkursion Kl. 6: 22.05.2024 
 
(3.1) Projekt: * Tag der Umweltbildung: 20.10.2023 

* Tulpen für unsere Schule: 17.02.2024 



 

 

5 

 

* Fasching für interessierte Klassen: 20.02.2024, V.: KL und        
  Erzieher*innen in Absprache in der Jahrgangsstufenkonferenz 

   * Aktionswochen gegen Rassismus: 11.-22.03.2024 
* EU-Projekttag: 24.05.2024 
* Talentwettbewerb: 25./ 26.06.2024 

 
(4)  Schulfeste:   * Weihnachtsmarkt: 15.12.23, 16-19.00 Uhr 
      V.: - Programmteil: FK Musik 
           - Basarteil: LuL, EuE, GEV 
           - Fackelumzug: PuP, GEV, SL 

* Sportfest Kl. 1-3: 10.06.2024 
* Sportfest Kl. 4-6 und Sponsorenlauf: 11.06.2024 

                   * Sommerfest: 12.07.2024, 15.00-17.00 Uhr  
                   
(5) Hortfeste * Herbstfest:   31.10.2023   
   * Fasching:  20.02.2024 
 
(6)  Schulwandertage 
 
  (1) Mi.  (2) Di.  (3) Do. (4) Di. 
 
  27.09.23 28.11.23 14.03.24 16.07.24 
 
2.3. Klassenleiter/-innen 
(1)  Erläuterung von Allgemeinen Vorstellungen zur Arbeit mit der Klasse 

(besondere Vorhaben, Probleme, Fördermaßnahmen, Schullaufbahn, ZA mit 
Eltern ...) bei Gesprächen mit SL 

      T.: bei Bedarf n.V. 
 
(2)  Schülerunterlagen 
      Einrichtung Klassenbuch, Förderbuch 
      T.: 15.09.23 
      Aktualisierung der Schülerbögen und -kartei (im Sekretariat) 
      T.: 29.09.23 
 
(3)  Vorbereitung der Elternversammlungen in Absprache mit Elternsprechern 
 1. EV 1. Kl:   11.09.23 
 1. arabische und vietnamesische EV: 19.09.2023 
      1. EV 2 - 6:   07.09.23  
 2. EV:    17.01.24  Orientierungstermine (individuelle 
 3. EV:    03.07.24    Abweichungen möglich – Schlüsselgewalt!) 
  
2.4. Konferenzen 
(1) Schulkonferenz 
    1. Beratung: 25.09.23 
    2. Beratung: 15.01.24 
    3. Beratung: 11.03.24     
    4. Beratung: 08.07.24 
 
(2) Gesamtkonferenz der Lehrkräfte und Erzieher*innen 

1. Beratung: 04.09.23:  Arbeitspläne, Schulordnung, Leistungsbewertung  
Gremienwahlen 

    2. Beratung: 15.01.24:   Abschluss 1. Halbjahr 
    3. Beratung: 11.03.24:   pädagogisches Thema   
    4. Beratung: 08.07.24:  Abschluss 2. Halbjahr 
 
 
(3) Beratungen der Gesamtelternvertretung 
    1. Beratung: 21.09.23 
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    2. Beratung: 07.12.23 
    3. Beratung: 22.02.24     
    4. Beratung: 27.06.24 
 
(3) Fachkonferenzen/Jahrgangsstufenkonferenzen/Teilkonferenzen 
    T: siehe Jahresplan 
 
(4) Klassenkonferenzen 
     1. Oberschulgutachten Klasse 6: 16.01.2024 
     2. Kurseinteilung für die Differenzierung Klasse 5 und 6: 
 a) Ende des 1. HJ: in Verantw. KL 
 b) Einteilung für das neue Schuljahr 
     3. „Versetzungskonferenzen“: in Verantwortung der Klassenleitung 
 
Weitere Klassenkonferenzen finden bei Bedarf in Verantwortlichkeit der 
Klassenleitung gegebenenfalls unter Beteiligung von Gremienvertreter*innen statt. 
 
2.5. Gremienwahlen 
(1) Wahl der Schülersprecher*innen Klasse 1 - 6 
      T.: bis 21.09.23        V.: KL 
 
(2) Wahl der Klassenelternsprecher/-innen in allen Klassen 
      T.: bis 21.09.23         V.: KL, Klassenelternsprecher/-in 
 
(3) Wahl der Mitglieder der schulischen und bezirklichen Gremien der     
     Gesamtschüler- und Gesamtelternvertretung 
      T.: bis 21.09.23           V.: SL, Schulelternsprecher/-in 
 
2.6. Elternsprechtage 
Den Schüler*innen werden für die Tage Unterrichtsmaterialien zur Verfügung 
gestellt, die an diesen Tagen selbständig bearbeitet werden können. 
Die Auswertung erfolgt im folgenden Unterricht. 
Es besteht keine Betreuungsmöglichkeit, da alle Kolleg*innen in die 
Auswertungsgespräche eingebunden sind.       
      1.: 17.10.23 
      2.: 23.04.24 
SJ 24/25: 1: 15.10.2024 
 
2.7. Studientage    
Es besteht eine Not-Betreuungsmöglichkeit an diesen Tagen an der 11G18. 
Anmeldung über koordinierende Fachkraft.       
  22.01.2024: eigenständig lernen 
  14.06.2024: Gesundheit 
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2.8. Hortschließzeiten:  
 

 Ferien  Hort geöffnet Schließzeiten 

U. freier Tag:   

02.10.2023  

 

  

02.10.2023 

 

Herbst:  

23.10.2023 –  03.11.2023 

 

 

23.10.2022 – 03.11.2022 

               
 

Weihnachten:  

27.12.2023 –  05.01. 2024 

 

        02.01.2024 – 04.01.2024 

      

  27.12.2023 – 29.12.2023 

Winter:  

05.02.2024 –  09.02.2024 

 

         

        05.02.2024 – 09.02.2024 

               
 

Ostern:   

25.03.2024 –05.04.2024 

 

         

        25.03.2024 – 05.04.2024 

 

Elternsprechtage/ Studientage 

(saLzH) 

 17.10.2023 

22.01.2024 (NB 11G18) 

23.04.2023 

14.06.2024 (NB 11G18) 

15.10.2024 

U. freier Tag:   

10.05.2024  

 

     

10.05.2024 

Sommer:  

18.07.2024 – 30.08.2024  

 

 

        18.07.2024 – 28.08.2024 

 

 29.+30.08.2024 

U. freier Tag:    

04.10.2024 

 

 

04.10.2024 

 

Herbst:  

21.10.2024 – 01.11.2024 

 

       

        21.10.2024 – 01.11.2024 

 

Weihnachten: 

23.12.2024 – 31.12.2024  

 

 

           22.12.2024 – 23.12.2024 

 

  27.12.2024- 31.12.2024 

 
 
 


