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Erziehungs- und Ordnungsmalinahmen

zur Anwendung durch das padagogische Personal

1. Grundsatze

(1) Die Anwendung von Erziehungs- und Ordnungsmafinahmen hat unter Beachtung der §8§
62 und 63 des Berliner Schulgesetzes zu erfolgen.

(2) Bei Verletzungen der Hausordnung kénnen auf Beschluss der Schulkonferenz gegeniber
Schiler*innen folgende Erziehungsmalnahmen angewendet werden:

1. das erzieherische Gesprach mit der Schiilerin oder dem Schiler durch
Padagogen*innen und Sozialarbeiter*innen,

gemeinsame Absprachen,

die voriibergehende Einziehung von Gegenstanden,

die Einladung zur Beratung der Konfliktlotsen,

die schriftliche Stellungnahme (Reflexionsbogen),

das Besprechen im Klassenrat,

Nachsitzen, Nacharbeiten und Nachschulung,

Wiedergutmachung durch Schadensersatz oder gemeinnitzige Arbeit,
Besuch des ,Trainingsraumes® (Klasse 1-3).

CoNoOkWN

(3) Uber das anzuwendende erzieherische Mittel entscheidet der/ die Padagoge*in unter
Beachtung des Grundsatzes der VerhaltnismaRigkeit. Die Erziehungsberechtigten sind in
geeigneter Weise zu informieren. Vorschlage zu 7.) und 8.) kbnnen auch von den
Schiler*innen eingebracht werden.

2. Sanktionen

Falls eine der im Folgenden aufgefiihrten Sanktionen nicht die beabsichtigte
Verhaltensbesserung bewirkt, kann die jeweils nachsthéhere MalRnahme angewendet
werden. Im Einzelfall kbnnen je nach Schwere der Verfehlung Stufen iibersprungen werden.

(1) Erziehungsmafnahmen (862 des Berliner Schulgesetzes)

Die Schule soll bei Konflikten und Storungen in der Unterrichts- und Erziehungsarbeit
gegenuber den Schilerinnen und Schilern vorrangig erzieherische Mittel einsetzen. Bei der
Ldsung von Erziehungskonflikten sind alle beteiligten Personen sowie die
Erziehungsberechtigten einzubeziehen.

(1.1) Die Ermahnung
(leichte einmalige Storungen des Unterrichts (z. B. Schwatzen) oder des Hortbetriebes (z. B.
Stankern), einmalige Regelverst6l3e, geringflgige verbale Entgleisungen, versehentliche
Verschmutzungen oder Zerstérungen, versehentliche Verletzung von Mitschiler*innen,
Verletzung der Stopp-Regel...)
e Die Eltern werden mit kurzer Begrindung schriftlich informiert (siehe Anschreiben
und Vordruck ,Mitteilung Uber Erziehungsmalnahmen®).
e Eine Kopie des Schreibens ist zu den Schilerakten zu nehmen.
e Grundsatzlich wird bei der dritten Ermahnung in der jeweiligen Unterrichtsstunde ein
Vermerk in der wdchentlichen Verhaltensliste vorgenommen, der im Allgemeinen zu
einer Minderung der Betragensnote um einen Wert flihrt.
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o Auf der Verhaltensampel wird der/ die Schiler*in eine Stufe tiefer gesetzt.

¢ Die Schuler*innen erhalten einen Reflexionsbogen, der selbstandig von ihnen
ausgefullt und von den Erziehungsberechtigten unterschrieben werden muss. (siehe
Reflexionsbogen)

e Mit der dritten Ermahnung wird ein erzieherisches Gespréch gefiihrt.

¢ Nach der dritten Ermahnung folgt in der Regel der mindliche Tadel.

(1.2) Der mindliche Tadel
(wiederholte Stérungen der Unterrichts- und Erziehungsarbeit; wiederholte Regelverstoiie,
Arbeitsverweigerung, wiederholt fehlende Arbeitsmittel, fahrlassige Verschmutzungen oder
Zerstorungen, fahrlassige Verletzung von Mitschiler*innen, Beleidigungen, wiederholte
Verletzung der Stopp-Regel...)
e Die Eltern werden mit kurzer Begrindung schriftlich informiert (siehe Anschreiben
und Vordruck ,Mitteilung Uber Erziehungsmalnahmen®).
e Eine Kopie des Schreibens ist zu den Schulerakten zu nehmen.
¢ Die Schiuler*innen erhalten einen Reflexionsbogen, der selbstéandig von ihnen
ausgeflllt und von den Erziehungsberechtigten unterschrieben werden muss. (siehe
Reflexionsbogen)

(1.3) Der Eintrag in das Klassenbuch
(anhaltende Storungen der Unterrichts- oder Erziehungsarbeit, anhaltende Regelverstolie,
langzeitig fehlende Unterrichtsbereitschaft oder Arbeitsmittel, grob fahrlassige oder
vorsatzliche Verschmutzungen oder Zerstérungen, wiederholte Beleidigungen,
Beleidigungen von Schulpersonal, vorsétzliche Kérperverletzung)
¢ Nach dem 4. RegelverstoR erfolgt ein Schiler*ingespréach.
o Die Eltern werden mit kurzer Begriindung schriftlich informiert (siehe Anschreiben
und Vordruck ,Mitteilung Uber ErziehungsmafRnahmen®).
e Eine Kopie des Schreibens ist zu den Schilerakten zu nehmen.
¢ Die Schiuler*innen erhalten einen Reflexionsbogen, der selbstandig von ihnen
ausgefllt und von den Erziehungsberechtigten unterschrieben werden muss. (siehe
Reflexionsbogen)
e Vermerk im Klassenbuch unter ,Bemerkungen®.
e Unter Leitung der Klassenleitung Einberufen einer Klassenkonferenz. Das Ergebnis
kann ein schriftlicher Verweis sein.

(2) Ordnungsmaflinahmen (863 des Berliner Schulgesetzes)

(Schulgesetz § 63: Soweit ErziehungsmaRnahmen nach 862 nicht zu einer Konfliktlésung gefiihrt
haben oder keine Aussicht auf Erfolg versprechen, kdnnen Ordnungsmaflinahmen

unter Wahrung des Grundsatzes der VerhaltnismaRigkeit getroffen werden, wenn die Schiilerin oder
der Schiiler die ordnungsgemaRe Unterrichts- und Erziehungsarbeit

beeintréachtigt oder andere am Schulleben Beteiligte gefahrdet. Als nachhaltige Beeintrachtigung der
ordnungsgemaélien Unterrichts- und Erziehungsarbeit ist auch ein mehrfaches unentschuldigtes
Fernbleiben vom Unterricht anzusehen.

(2.1) Der schriftliche Verweis

e Uber diese OrdnungsmaflRnahme entscheidet die Klassenkonferenz.

o Die/ Der Schuler*in und deren/dessen Erziehungsberechtigte sind vor einer
Entscheidung anzuhoren.

o Der Verweis folgt in der Regel nach dem 5. Regelverstol3, dem Eintrag im
Klassenbuch.

¢ Die Schiuler*innen erhalten einen Reflexionsbogen, der selbstandig von ihnen
ausgefullt und von den Erziehungsberechtigten unterschrieben werden muss. (siehe
Reflexionsbogen)

e Die Eltern werden mit kurzer Begrindung schriftlich durch die Schulleitung
informiert (siehe Anschreiben und Vordruck ,Verweis®).
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Eine Kopie des Schreibens ist zu den Schilerakten zu nehmen.

(2.2) Der Ausschluss vom Schulbesuch

Der Ausschluss folgt in der Regel nach dem 6. Regelverstol3, dem schriftlichen
Verweis.

Die Schulleitung beruft eine Klassenkonferenz ein.

Der Ausschluss vom Schulbesuch kann von der Schulleiterin in dringenden Fallen
auch vor einer endgultigen Entscheidung durch die Klassenkonferenz und ohne
Anhorung der Beteiligten vorlaufig angeordnet werden.

Die Ordnungsmalnahme wird den Eltern durch die Schulleiterin schriftlich mitgeteilt
und kann die Androhung weiterer Konsequenzen enthalten.

Die/ Der Schuler*in und deren/dessen Erziehungsberechtigte sind vor einer
Entscheidung anzuhéren.

Die Schiler*innen erhalten einen Reflexionsbogen, der selbstandig von ihnen
ausgefullt und von den Erziehungsberechtigten unterschrieben werden muss. (siehe
Reflexionsbogen)

Eine Kopie des Schreibens ist zu den Schilerakten zu nehmen.

Zu bearbeitende Materialien werden von der Klassenleitung bereitgestellt und
mussen in der Regel taglich von dem/der Schiler*in abgeholt werden, bearbeitete
Materialien missen in der Regel vor Unterrichtsbeginn im Sekretariat abgegeben
werden.

Dem Ausschluss folgt eine Schulhilfekonferenz (Mitwirkung vom Jugendamt,
Schulpsychologen, Klassenleitung, pad. MA, Eltern), hierzu ladt die Schulleitung ein.
Bei besonderer Harte kann auf Antrag der Klassenkonferenz tiber die Schulleitung an
die Schulaufsicht nach Anhérung der Eltern/ Schiler*in und einer Stellungnahme des
SIBUZ ein langfristiger Ausschluss vom Unterricht erfolgen. Gemeinsam werden
Ziele vereinbart, die einen gelingenden Schulbesuch erméglichen. Nach 3monatigem
Ausschluss erfolgt eine Prifung.

3. Unterstutzende und begleitende MalRnahmen

(1) Das erzieherische Gesprach und Reflexionsbogen
(kdnnen alle unter 2. genannten Mafl3nahmen begleiten)

Insbesondere bei kdrperlichen oder verbalen Gewalttatigkeiten sowie groben
Beleidigungen mussen die beteiligten Schiler*innen dazu schriftlich Stellung nehmen
(siehe Muster).

Die Eltern werden mit kurzer Begriandung schriftlich informiert (siehe Anschreiben
und Vordruck ,Mitteilung Uber Erziehungsmalnahmen®).

Die Schiler*innen erhalten einen altersangemessenen Reflexionsbogen, der
selbstandig von ihnen ausgefillt und von den Erziehungsberechtigten unterschrieben
werden muss.

Das Erbringen einer schriftlichen Stellungnahme (Reflexionsbogen) kann auch der
Klassenrat oder die Konfliktlotsen vereinbaren.

Die schriftliche Stellungnahme kann 6ffentlich gemacht werden.

(2) Nachsitzen, Nacharbeit und Nachschulung

Schiler*innen, die Hausaufgaben oder andere schriftliche Arbeiten unbegrindet nicht
termingerecht anfertigen, missen diese auf Verlangen der Lehrkraft am gleichen
Tage nach Unterrichtsschluss nacharbeiten.

Ebenso kdnnen Schiiler*innen, die unpinktlich sind oder die aufgrund massiver
Stérungen vom Unterricht entfernt werden miissen, zum Nachsitzen und zur
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Nacharbeit verpflichtet werden. Dies geschieht in der Regel im
Hausaufgabenzimmer.

Schiler*innen, die wiederholt die Stopp-Regel verletzen, konnen zu einer
Nachschulung verpflichtet werden.

Die Eltern sind auf der ersten Elternversammlung jedes Schuljahres Uber diese
Regelungen zu informieren.

(3) Gemeinniitzige Arbeit und Schadensersatz

Bei mutwillig angerichteten Schaden oder Verunreinigungen im Schulhaus oder im
AuRRenbereich der Schule kdnnen Schiler*innen zur Wiedergutmachung durch
gemeinniitzige Arbeit herangezogen werden. Oberhalb einer gewissen
Bagatellgrenze werden Schaden und Verursacher dem Schultrager gemeldet.

Die Leistung gemeinnutziger Arbeit bzw. die Meldung an den Schultrager ist mit dem
Hausmeister abzusprechen.

Maflnahmen mit gréRerem Zeitaufwand sind den Eltern spatestens 3 Tage vor deren
Wirksamwerden mitzuteilen.

Bei geringwertigen Schaden (z. B. am Eigentum von Mitschiler*innen) kann in
Absprache mit den Eltern auf deren direkten Ersatz hingewirkt werden.

(4) Einziehen von Gegenstanden

Gegenstande, die entweder nicht zur Schule mitgefihrt werden durfen (siehe
Hausordnung) oder deren Mitfilhrung zu Stérungen im Unterricht oder im
Ganztagsbetrieb fuhren, werden vortubergehend eingezogen.

Hierzu gehoren insbesondere auch Handys und Smartwatches, die wegen
Nichtabschaltung zu einer Stérung beitragen.

Vorubergehend eingezogene Gegenstande werden den Erziehungsberechtigten auf
deren Verlangen personlich Ubergeben.

(5) Konfliktlotsen und Klassenrate

Die Konfliktlotsen werden von Padagog*innen angeleitet.
Die Klassenrate bestimmen Inhalt und Form ihrer Arbeit unter Anleitung von
Padagog*innen selbst.

(6) Klassenkonferenz

wichtiges padagogisches Instrument zur Intervention

Teilnehmende sind: Eltern/Erziehungsberechtigte, Schiiler*in, Schulsozialarbeit,
Klassenleitung, ggf. Fachlehrkréafte, pad. Personal

Schulleitung kann ggf. teilnehmen

Ziel der Klassenkonferenz: Gemeinsam werden Verantwortlichkeiten, Lésungswege
und weitere Konsequenzen (ggf. Ordnungsmalinahmen) besprochen. Kind, Eltern
und Lehrkréfte legen verbindliche Aufgaben fest um eine Verhaltensanpassung zu
bewirken. Eltern werden mit ihrer Erziehungsverantwortung in schulische Prozesse
mit einbezogen.

beraten auf der Schulkonferenz und beflrwortet am: 21.09.2026
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8§ 62 Erziehungsmaflnahmen

5. Regelverstof
Eintrag im Klassenbuch

unter Bemerkung

1.Regelverstold 2. Regelverstof 3. Regelverstol 4. Regelverstol3

Erste Ermahnung Zweite Ermahnung Dritte Ermahnung Mindlicher Tadel
Reflexionsbogen + Reflexionsbogen Reflexionsbogen Reflexionsbogen
Anschreiben + Anschreibung + Anschreiben + Anschreiben

Vermerk in Klassenliste Vermerk in Klassenliste Vermerk in Klassenliste Vermerk im Klassenbuch

Erzieherisches Elterngesprach
Gespréach (personlich, telefonisch)
Klassenkonferenz

» Zukunftig wichtiges padagogisches Instrument zur Intervention

Reflexionsbogen +
Anschreiben +
Schiler*ingespr. +
schriftl. Elterninfo durch
KL

Vermerk im Klassenbuch
unter Bemerkungen

Klassenkonferenz

(Ergebnis kann schriftl.
Verweis sein)

+ Teilnehmende sind: Eltern/Erziehungsberechtigte, Schiler*in, Schulsozialarbeit, Klassenleitung, ggf. Fachlehrkrafte, pad. Personal

» Schulleitung kann ggf. teilnehmen

Ziel der Klassenkonferenz: Gemeinsam werden Verantwortlichkeiten, Lésungswege und weitere Konsequenzen (ggf. Ordnungsmafinahmen)
besprochen. Kind, Eltern und Lehrkrafte legen verbindliche Aufgaben fest um eine Verhaltensanpassung zu bewirken. Eltern werden mit ihrer

Erziehungsverantwortung in schulische Prozesse mit einbezogen
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8§ 63 Ordnungsmafnahmen

6. Regelverstol 7. Regelverstol3 Besondere Regelung

Schriftlicher Verweis Ausschluss vom Unterricht Langfristiger Ausschluss vom Unterricht
Suspendierung

Reflexionsbogen + Anschreiben Reflexionsbogen + Anschreiben

+ Elterninformation + Elterninformation + einfacher Beschluss der
Klassenkonferenz

Schuiler*ingesprach Schulhilfekonferenz (Mitwirkung Jugendamt, Antrag der Klassenkonferenz tber

Schulpsych, Klassenleitung, pad. MA, Eltern)  Schulleitung an Schulaufsicht nach Anhérung
Eltern/Schiler*in + Stellungnahme SIBUZ
Schriftliche Elterninformation Tagliches Abholen zu bearbeitenden Nach 3 Monaten Prifung, bzw.
durch Schulleitung Materialien & Abgabe bearbeiteter Materialien RYIETls[IgNpls]
vor Unterrichtsbeginn

» Erzieherische Gespréache sollten bei wiederholten RegelverstoRen regelmafig stattfinden.
» Muindlicher Tadel, Vermerk im Klassenbuch, schriftlicher Verweis & Ausschluss vom Unterricht kénnen auch auRerhalb der Vorgehensweise
erfolgen.
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